
 

“生産性が上がる”高速「ＰＤＣＡ」仕事術  
 

～単なるＰＤＣＡではなく「生産性が上がる」 “高速ＰＤＣＡ”をコンセプトに 

業務改善力向上のノウハウを解説 ～ 

経営コンサルタント・人材育成トレーナー。思考の整理術を使ってシンプルに物事を整理することにより問題解決を図る専門家
（思考の整理家）として活躍。シンプルな整理術と豊富な事例紹介により新規事業等の経営分野から、文書作成・時間管理術・
問題解決などの仕事術まで幅広くビジネスパーソンを指導している。セミナー受講生は累計１万人以上、年間登壇１００日以上、
上場企業等１００社以上の支援実績。テレビ、ラジオの出演も果たし、執筆・講演活動にも力を入れる。著書には『1 分で頭の中
を片づける技術』（あさ出版）など１０冊・累計１０万部以上の実績を持つ。 
 

講  師 

 

●日 時●  ２０１７年９月２７日（水）１０：００～１７：００ 

●会 場●  企業研究会セミナールーム（東京：麹町） 

9/27 

（水） 

１０：００ 

【プログラム】 

（１）「PDCA」とは何か？ 

 ・PDCA の概略を知る 

 ・個人の能力ではなくチーム全体で能力を上げる方法を考える 

・なぜ PDCA ができないのか？（自分、他人との協力において） 

（２）生産性をあげるための段取りとは？ 【Plan】 

・目的、目標を「todo リスト」に落とし込む方法 

・進捗状況や情報共有のあるべき姿と実現について考える 

・「報連相」の徹底方法とは？ 

・基本的な段取り～スケジュール管理までの流れ 

 ※演習：優先順位についての事例問題で手法を体で覚える 

（３） 行動のブレーキを外す方法  【Do】 

・計画を具体的な行動に変える技術 

・ベイビーステップの効用とは？ 

・他人と協力しながら実行力を高めていく方法 

・伝え方と聴き方の基本を学び、共同作業のレベルを上げる 

（４）振り返りの大切さ   【Check】 

・KPI の設定をしているか？ 

・チェックは分解することが鍵 

・６割思考とフィードバック主義の効用 

（５）問題発生時の解決策検討 【Ａｃｔｉｏｎ】 

・行動の障害になる要因をいかに取り除くか 

・改善を効果的にするための方法など 

※全てグループワークで実施、PDCA の改善シートを作成いただきます。 

※最少催行人数に満たない場合、開催中止となる場合がございます。  

 

ご参加頂きたい方 
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１７：００ 

■参加要領：申込書はＦＡＸ、または下記担当者宛 E-mail にてお送り下さい。当会ホームページからもお申込み頂けます。 

後日（開催日１週間～１０日前までに）受講票・請求書をお送り致します。 

※よくあるご質問（ＦＡＱ）は当会 HP にてご確認いただけます。（[TOP]→[公開セミナー]→[よくあるご質問]） 

※お申し込み後のキャンセルはお受け致しかねますので、ご都合が悪くなった場合、代理出席をお願い致します。 

■お申込・お問合わせ先： 企業研究会 公開セミナー事業グループ 担当／民秋・川守田 E-mail:tamiaki@bri.or.jp 

 TEL：03-5215-3514 FAX：03-5215-0951  〒102‐0083 東京都千代田区麹町 5-7-2 麹町 M-SQUARE 2Ｆ 
 

【開催にあたって】 

「ＰＤＣＡ」という言葉は誰でも知っていて理解もしているのに、なぜかうまく
実践できている企業は 1割に満たない状況です。それは基本をおろそかにして新

たなノウハウのインプットばかりに終始するからです。生産性の向上は「基本の
徹底」「基本の点検」「仕組み化」が鍵を握ります。生産性向上、業務改善ムダの
削減、仕組み化に課題がある方におすすめです。 

● 生産性が上がる段取り力を身につけたい方         ● 個人だけではなくチームとしての行動力も上げたいとお考えの方 

● 頑張っているけど、あまり成果が出ていないを感じる方   ● 行動時の「不安」と「面倒くさい」をなくしたい方 

● 効果的な進捗管理と業務改善方法を知りたい方       ● ムダを省き、行動も仕組み化できないか検討中の方 
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